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Einleitung:

Diese Kurzreferenz soll Ihnen den Einstieg und Umgang mit dem von uns
eingesetzten Webmailprogramm erleichtern. Einige Funktionen werden im Laufe der
Zeit weiter ausgebaut, so dass wir hier erst einmal auf die Grundfunktionen eingehen
mochten.

Welche zuséatzlichen Funktionen geplant sind, erlautern wir lhnen am Ende dieses
Leitfadens.

Das Webmailprogramm ermdoglicht es lhnen, von jedem PC aus auf Ihre E-Mails
zuzugreifen. Dabei l6scht das E-Mailprogramm die E-Mails nicht nach dem Abholen
vom Server, sondern belasst diese bis zum erneuten Abholen (z.b per POP3
Zugang) auf dem Server. Selbstverstandlich kénnen Sie die E-Mails auch von
unterwegs aus selbst I6schen.



Loginbereich:

Auf der Loginseite befinden sich zwei Felder mit den Beschriftungen
»Benutzername® und ,, Passwort”.

Benutzername | webl23pl |

Passwort |********* |

Lagin

Geben Sie hier bitte Ihre Zugangsdaten ein, wie Sie diese auch bei Ihrem Pop3
Konto eintragen wirden. Beispielsweise wie in der Abbildung.

Derzeit missen Sie sich fir jedes Konto neu einloggen wenn Sie mehrere Konten
angelegt haben (wird aber in Zukunft gedndert).

Posteingang:

Nach dem erfolgreichen Login gelangen Sie in den Posteingang. Ihre vorhandenen
E-Mails werden lhnen sofort angezeigt, falls vorhanden. Sie missen nicht erst auf E-
Mail abholen klicken.

Wollen Sie E-Mails manuell abholen, so klicken Sie bitte auf den Button ,E-Mail“ in
der oberen Menlleiste.

el E{%ail =

In diesem Fenster sehen Sie den Eingang einer neuen E-Mail dargestellt.

|-'_|/ = L@ @ = Machrichten 1 bis 1 van 1
Betreff Absender Datum Grife &
# Webmailclient Webspeicher24 M Heute 10:38 2 KB

Hier konnen Sie die E-Mails per Doppelklick 6ffnen. Uber die obere Meniileiste
kbnnen Sie die E-Mail weiterleiten, beantworten, l6schen oder ausdrucken.
Wenn Sie die E-Mail hier l6schen, so wird diese unwiderruflich vom Server
geldscht.



Per Drag and Drop konnen Sie die E-Mail/s auch in die von Ihnen unter
Einstellungen angelegten Ordner hineinziehen, die sich links im Browserfenster unter
Posteingang befinden.
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Neue Ordner kénnen Sie unter Einstellungen anlegen und verwalten.

Adressbuch:

Klicken Sie im Menlu oben auf ,Adressbuch“ um Kontakte und Adressen zu
verwalten.

@ Adrdksbuch

In dem sich 6ffnenden Fenster bekommen Sie alle lhre bereits angelegten Kontakte

angezeigt. Sie konnen jederzeit Uber die Bearbeitungsschaltflache Anderungen
vornehmen:

IL@ @ |_|/) kontakte 1 bis 1 von 1

Anzeigename E-Mail Mustermann

Mustermann eine@e-mail-mustermann.tdl

Anzeigename Mustermann
Vorname Michael
Machname Mustermann
E-Mail eine@e-mail-mustermann.tdl

Kontakt bearbeiten

Sie kénnen ebenfalls aus dem Posteingang Kontakte zu lhrem Adressbuch
hinzufiigen. Klicken Sie einen Kontakt an und gehen Sie auf das Feld neue E-Malil
verfassen um einem Kontakt aus Ihrem Adressbuch eine E-Mail zuzusenden.

Klicken Sie rechts im Detailfeld auf die unterstrichene E-Mailadresse gelangen Sie
sofort zu der Option Neue Nachricht verfassen. Sie kénnen lhre Kontaktadressen
auch ausdrucken und in eine andere Anwendung exportieren, sobald diese

Funktionen integriert sind. Loschen kdonnen Sie einen Kontakt durch Klick auf den
roten Button.




Neue Nachricht verfassen:

Klicken Sie im Posteingang oder im Adressbuch einen Kontakt oder eine E-
Mailadresse an um zu der Option ,neue E-Mail* zu gelangen.
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Anhange Absender Support <suppoti@webspeicherdd.com> %

Empfinger Mustermann <eine@e-mail-mustermann.tdl=

Betreff

«

Wahlen Sie den Absender fur lIhre neue Nachricht und einen Empfanger aus.
Absender kbnnen Sie unter Einstellungen anlegen.

Mit einem Klick auf die Baroklammer oder dem Pluszeichen links kdnnen Sie der E-
Mail einen Anlage beifligen.

ﬁﬂhéﬂge Absender
Fmnfanger

I Durchsuchen...

Schliefen Hochladen

Mit dem Auswahlmenu ,Prioritat* konnen Sie die Dringlichkeit einer E-Mailnachricht
festlegen. Selbstverstandlich kdnnen Sie hier auch etwaige CC- oder BCC-
Empfanger festlegen. Die Mehrfachauswahl von Empfangern sollten Sie nach
aktuellen Erkenntnissen mit Vorsicht benutzen! Ab etwa 10 Empfangern kann es
Ihnen passieren, das Sie von einigen Mailservern auf sogenannte ,Spammerlisten”
gesetzt werden.

Am unteren Ende des Eingabefeldes fur neue Nachrichten finden Sie folgendes
Auswahlmend:

Zeichensatz: | |20-8859-1 (Latin-1) \%

Hier konnen Sie verschiedene Zeichensatze festlegen die Sie in der aktuellen
Nachricht verwenden méchten.

Achten Sie beim Anhangen einer Anlage immer auf deren Grosse, da lhr E-Mail-
Empfanger eventuell nur tber ein begrenztes E-Mailpostfach verfligt.



Einstellungen:

Unter dem Menupunkt Einstellungen kdonnen Sie lhre personliche Darstellung und
Funktionsweise des E-Mailprogrammes anpassen.

@ Einst%lngen

Hier sollten Sie lhre gewlinschte Sprache, Zeitzone, Eintrage pro Seite und die
Darstellung der E-Mails einstellen.

WEBMAIL

| EiHSt{h_LBungenl Ordner | Absender |

Benutzereinstellungen

Zeitzone | (GMWT +1:00) Central European Time bt
Eintrage pro Seite

HTML bevarzugen

kKurze Datumsanzeige

Speichern

Ordner:

In diesem Bereich kénnen Sie verschiedene Ordner anlegen, wie z.b Ablage,
Vorlagen, etc. Die ersten 3 Ordner sind vom System vergeben und sollten nicht
verandert oder geldscht werden.

WEBMAIL | EiﬂStEIlur‘lgEﬂl @rd;;ﬁ)r | fhsender |
Ordnername Skiiy

IMBOX E

Sent &

Trash &

Ablage B

Meuen Ordner erstellen

Ordnername: Erstellen




Absender:

Hier kdnnen Sie verschiedene Absender eintragen. Nach dem Login erscheint der
erste Eintrag wie abgebildet:

wWEBMAIL

| EiHStEIIungenl Ordner | Ahsender L

Anzeigename E-Mail Organisation Antwort an

webllpS web.pS@chalhnst
L,

Meuer Absender

Klicken Sie den Eintrag mit der Maus einmal an, so dass dieser Rot markiert ist.
Es erscheint dann folgendes Fenster:

Anzeigename E-Mail Organisation Antwort an

weh p5i@localhost

Meuer Absender

Eintrag bearbeiten

Anzeigename |Ihr Name
E-Mail |ihreemail@ihredoman.td

Antwort an |

|
|
Organisation | |
|
|

Blind-Kopie |

Hier kinnen Sie eine Signatur angeben.
Signatur

Als Standard

Laschen Speicher&

Andern Sie den Eintrag nach lhren Wiinschen ab und erganzen Sie bei Bedarf die
leeren Felder. Haben Sie die Option ,Als Standard” aktiviert, so nutzt das Programm
diese Absender-Mailadresse als Standardangabe.

Klicken Sie nach der Anderung auf Speichern.

Sie kdnnen nun noch beliebig viele Absender eintragen. Achten Sie aber darauf, das
diese fur den Empfanger auch erreichbar sind.

Nutzen Sie das System nicht zum Versenden von SpamMails, da lhre
Absenderangaben immer fur den Empfanger ersichtlich sind und wir lhren
Account dann sofort schliessen mussten.



Diese Funktionen werden kinftig noch implementiert:

Multidomainfahigkeit

Spam / Nachrichten und Regelfilter

Import / Exportfunktion fur E-Mails und Adressen
Blackliste / Blockfunktion

Weiterleitungsfunktion mit Anlage

Erweitertes Adressbuch

Suchfunktion fir Kontakte und E-Mails
GPG/PGP Unterstitzung

Drucken von Kontakten

Wir hoffen, dass wir Ihnen mit diesem Service eine weitere Verbesserung
unseres Webspaceangebotes machen konnten und freuen uns auf Ihr
Feedback!

Verbesserungen oder Hinweise auf Fehler richten Sie bitte an unseren E-Mail
Support unter support@webspeicher24.com.
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